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PROCEDURA PROPRIE

pentru organizarea §i desfasurarea propriilor proceduri simplificate de atribuire a contractelor de
achizitie publicd ce au ca obiect Servicii Sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexa
nr. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu valoarea estimata fira
TVA mai micad decét pragurile corespunzitoare previazute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege,
respectiv intervalul: de la 135.060 lei pana la 3.376.500 lei (exclusiv)

CAPITOLUL I
CADRUL LEGAL §I PRINCIPIILE

Art. 1.

(1) Prezenta procedurd internd stabileste modul de organizare si desfigurare a propriilor
proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publicd a serviciilor sociale si altor servicii
specifice, previzute in Aneva nr. 2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice,
avand valoarea estimatd, fard Tva, mai mic# decat pragurile prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d din
Lege, respectiv intervalul de la 135.060 lei pana la 3.376.500 lei (exclusiv),

(2) Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, prevede la art. 68, alin. (2) litera b) ci
atunci cdnd sunt atribuite contracte de achizifie publicd care privesc achizitii publice ce au ca
obiect servicii sociale §i alte servicii specifice, a céror valoare estimatd este mai mici decat
pragurile corespunzitoare prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d din Lege, procedura de atribuire
aplicatd in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice mentionate la art. 68 alin. (1) lit.
h) este: procedura proprie,

Art. 2.

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd ce au ca obiect de
Servicii sociale §i alte servicii specifice, prevdzute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind
achizitiile publice cu valoarea estimaté, fara Tva, mai micd decét pragurile previzute la art. 7,
alin. (1), lit. d din Lege, respectiv intervalul de la 135.060 lei pana ta 3.376.500 lei (exclusiv),
sunt prevazute la art. 2, alin. (2) din Lege, respectiv:
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a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢} recunoasterea reciproci;
d) transparenfa;

e) proportionalitatea;

) asumarea rdaspunderii,

CAPITOLUL I1
DEFINITII

Art. 3.

(1) In sensul prezentelor norme procedurale, termenecle si expresiile de mai jos au
urmétoarele semnificatii:

a) abatere profesionald - orice comportament culpabil care afecteazd credibilitatea
profesionald a operatorului economic in cauzd, cum ar fi incdlcdri ale drepturilor de proprietate
intelectuald, savdrgite cu intenfie sau din culpd grava, inclusiv incdaledri ale normelor de
deontologie in sensul strict al profesiei careia ii aparfine acest operator;

b) achizitie sau achizifie publicd - achizitia de lucrdri, de produse sau de servicii prin
intermediul unui contract de achizitie publicd de cdtre una ori mai multe autoritdti contractante
de la operatori economici desemnafi de cdtre acestea, indiferent dacd lucrérile, produsele sau
serviciile sunt destinate ori nu realizdrii unui interes public;

¢) contract de achizifie publica de servicii - contractul de achizitie publicd care are ca
obiect prestarea de servicii, altele decat cele care fac obiectul unui contract de achizitie publica
de lucrdri;

d) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie
publicd;

e) CPV - nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice

f) document al achizitiei — anunful publicitar, documentatia de atribuire, precum gi orice
document emis de autoritatea contractantd sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie
ori stabili elemente ale achizifiei ori ale procedurii de achizitie publicd;

g) documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile,
regulile §i alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare
completd, corectd i explicitd cu privire la cerinfe sau elemente ale achizifiei, obiectul
contractului §i modul de desfigurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori
documenuul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor
de catre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile;
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h) ofertant - orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei proceduri de
atribuire;

i) ofertd - actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se angaja
din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea
financiard, propunerea tehnicd, precum g§i alte documente stabilite prin documentatia de
atribuire;

J) operator economic - orice persoand fizicd sau juridicd, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care oferd in mod licit pe piatd executarea de
lucrdri si/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice
asociere temporard formatd intre doud ori mai multe dintre aceste entitdyi;

k) persoane cu functii de decizie - conducdtorul auwtoritdfii contractante, membrii
organelor decizionale ale autoritdtii contractante ce au legdturd cu procedura de atribuire,
precum §i orice alte persoane din cadrul autoritdtii contractante ce pot influenta confinutul
documentelor achizifiei yi/sau desfdsurarea procedurii de atribuire;

1) scris(d) sau in scris - orice ansamblu de cuvinte sau cifie care poate fi citit, reprodus si
comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise §i stocate prin mijloace electronice;

m) specificafii tehnice - cerinfe, prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit
Sflecarui produs, serviciu sau lucrare sd fie descris, in mod obiectiv, intr-o manierd
corespunzdtoare indeplinirii necesitatii autoritatii contractante;

n) zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres cd sunt zile
lucrdtoare.

CAPITOLUL IIT
PROCEDURA
Art. 4,
(1) Autoritatea contractanti are dreptul de a aplica o procedura proprie de atribuire prin
solicitare de oferte, iar orice prestator interesat are dreptul de a depune oferte.
(2) In vederea asigurdrii transparentei, a tratamentului egal, accesului nediscriminatoriu si
a atragerii participdrii unui cerc cit mai larg de participanti, societatea SC SEPSIIPAR SRL va
lansa Procedura Proprie pentru Serviciile sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexa nr.
2 la Legea 98 / 2016, prin publicarea pe Site-ul_institutiei {www.sepsi.ro) sau in SICAP la
Sectiunea Publicitate anunturi, a urmdtoarelor:
1. Publicarea Anuntului publicitar la Procedura Proprie pentru achizi{ionarea de servicii
sociale i alte servicii specifice;
2. Publicarea documentatiei de atribuire, respectiv: Caiet de Sarcini, model de Contract,
formulare i modele de documente;
Dupi etapa de lansare a procedurii, desfdsurarea acesteia, in continuare, presupune
realizarea urmitoarelor operatiuni, dupa caz:
3. Numirea Comisiei de Evaluare a ofertelor;
4. inregistrarea ofertelor si a documentelor solicitate operatorilor economici;
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5. Deschiderea/verificarea ofertelor si intocmirea Procesului verbal de evaluare a ofertelor;

6. Transmiterea solicitdrilor de clarificiri formulate catre operatorii economici, daci este
cazul;

7. Evaluarea ofertelor in functie de criteriile §i cerinfele stabilite in documentatia de
atribuire;

8. Stabilirea rezultatelor evaluérii de oferte prin intocmirea Raportului Procedurii;

9. Comunicarea citre toti ofertantii participan{i a rezultatului Procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publici;

10. incheierea contractului de achizitie publici;

CAPITOLUL IV
TRANSPARENTA SI PUBLICITATE.
ANUNTUL PUBLICITAR LA PROCEDURA PROPRIE .

Art. 5.

(1) Procedura se initiazd prin publicarea, pe site-ul institufiei www.sepsipark.ro sau in
SICAP la Sectiunea Publicitate anunturi, a unui Anunt publicitar la Procedura Proprie pentru
achizitionarea de servicii sociale si alte servicii specifice, insotit de documentatia de atribuire
aferenti;

(2) Anuntul publicitar la Procedura Proprie pentru achizifionarea de servicii sociale si
alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizifiile publice,
avand valoarea estimatd, fard TVA, mai mica decit pragurile previzute la art. 7, alin. {1), lit. d
din Lege, respectiv intervalul de la 135.060 lei pand la 3.376.500 lei (exclusiv), contine
urmitoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numdrul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autorititii contractante;
b) tipul de contract;
¢} denumirea serviciilor care urmeazi si fie prestate si codul/codurile CPV;
d) valoarea estimati;
¢) cantitatea de produse care trebuie furnizata, daca este cazul;
f) termenul-limita de primire a ofertelor;
g) adresa la care se transmit ofertele;
h) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;
i) perioada de timp in care ofertantul trebuie s isi mentina oferta valabila;
j) criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica.
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k) solicitarea de trimitere a adresei de e-mail al potentialului ofertant la autoritatea
contractantd, in vederea transmiterii in timp util al eventualelor solicitdrilor de
clarificari/raspunsurilor la solicitari de clarificari, daca este cazul.

CAPITOLUL V
DEPUNEREA OFERTELOR

Art. 6.

(1) Autoritatea contractants are obligatia de a stabili si de a include, in anungul publicitar
data limitd pentru depunerea ofertelor. Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili perioada
de depunere a ofertelor in functie de complexitatea contractului de achizitie publicd si de
cerintele specifice, astfel incat operatorii economici interesati s beneficieze de un interval de
timp adecvat §i suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregitirea documentelor de
calificare i selectie, daca sunt solicitate prin documentele achizitiei.

(2) Perioada minimé intre data publicérii Anuntului publicitar la Procedura Proprie si
data limitd de depunere a ofertelor este de cel putin 5 zile, in cazul atribuirii unui contract de
achizitie publica de servicii sociale si alte servicii specifice, a céror valoare estimat, fard Tva,
este mai micd decét pragurile prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d din Legea 98 / 2016.

CAPITOLUL VI
PARTICIPARE LA PROCEDURA

Art. 7.

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a acorda operatorilor economici un tratament
egal si nediscriminatoriu si de a actiona intr-o maniera transparenté §i cu proportionalitate.

(2) In acest sens, nu vor fi concepute si nu vor fi structurate achizitiile, ori elemente ale
acestora, cu scopul exceptirii acestora de la aplicarea dispozitiilor prezentei legi ori al
restriangerii artificiale a concurentei.

Art. 8.

Orice operator economic are dreptul de a depune oferta, in conditiile prezentelor norme
procedurale proprii.

CAPITOLUL vII
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REGULI DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE

Art. 9.

(1) Pe parcursul aplicdrii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de
a lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica gi remedia situatiile de conflict de
interese, in scopul evitarii denaturdrii concurentei si al asigurdrii tratamentului egal pentru tofi
operatorii economici.

(2) Prevederile articolelor 59 — 63, din Legea nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice, se
aplica in mod corespunzétor.

CAPITOLUL vVill
CRITERII DE CALIFICARE §1 SELECTIE

Art. 10,
Dacé autoritatea contractantd decide sa solicite criterii de calificare si selectie, aceasta
poate solicita doar cerinte privind:
a) Motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6 a, paragraful 2 din
Legea 98 / 2016,
b) Capacitatea de exercitare a activiti{ii profesionale, in conformitate cu articolul 172 din
Legea 98 / 2016;
¢) Experienta similard, in conformitate cu articolul 179, litera a) si b) din Legea 98 / 2016;

CAPITOLUL IX
CRITERII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Art. 11,

{1) Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza, in Anuntul publicitar la Procedura
Proprie , criteriul de atribuire a contractului de achizitie publici, care, odati stabilit, nu poate fi
schimbat pe toati durata de aplicare a procedurii de atribuire.

(2) Criteriul de atribuire a contractelor de achizitie publicd ce au ca obiect de Servicii
sociale i alte servicii specifice, prevdzute in Anexa nr. 2 la Legea 98 / 2016 privind achizitiile
publice cu valoarea estimatd, fard Tva, mai micd decdt pragurile prevdzute la art. 7, alin. (1),
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fit. d din Lege, respectiv intervalul de la 135.060 lei pini la 3.376.500 lei (exclusiv), este de
reguld ”pretul cel mai sciizut”.

(3) Stabilirea ofertei cagtigitoare se realizeazd numai prin compararea preturilor
prezentate in cadrul ofertelor admisibile, férd sa fie cuantificate alte elemente de naturd tehnica
sau alte avantaje care rezultdi din modul de indeplinire a contractului de citre operatorii
economici participanti la procedura de atribuire. Clasamentul ofertelor se stabileste prin
ordonarea cresciitoare a preturilor respective, oferta castigitoare fiind cea de pe primul loc,
respectiv cea cu pretul cel mai scazut.

(4) in cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractantd solicitd ofertantilor o noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit
ofertantului a cdrui noud propunere financiaré are pretul cel mai scizut.

CAPITOLUL X
DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

Art. 12,
(1) Autoritatea contractanta are obliga{ia de a asigura intocmirea documentatiei de
atribuire.
(2) Documentatia de atribuire poate contine urmétoarele:
a) Caietul de Sarcini;
b) Modelul de contract con{inand clauzele contractuale obligatorii;
c) Referat de necesitate.
(3) Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, reguld si alte informatii
necesare pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare completd, corecta si explicitd cu
privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

Art. 13.

(1) Documentatia pusd la dispozitia ofertantilor poate si contind informatii generale
standard, insotite de formalitafile ce trebuie indeplinite in legaturd cu procedura de atribuire in
cauzi, particularizate in functie de contextul in care se incadreaza achizitia, criteriile de calificare
si selectie, daca este cazul, informatii privind garantia de participare, daca este cazul, modul in
care trebuie Iintocmite §i structurate propunerea tehnici si cea financiard, criteriul de atribuire ce
urmeaz3 a fi aplicat, precum si ciile de atac ce pot fi utilizate.
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(2) Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificaii tehnice care reprezintd
cerinfe, prescriptii, caracteristici de naturd tehnici ce permit fiecirui serviciu sd fie descris, in
mod obiectiv, astfel incét si corespundia necesitatii autoritatii contractante.

(3) Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinfe necesare intocmirii de citre
ofertanti a propunerilor tehnice i calcularii valorilor propunerilor financiare.

Art. 14,
Autoritatea contractantéi va publica pe site-ul propriu (www.sepsipark.ro), sau in SICAP
la Sectiunea Publicitate anunturi, in format electronic, intreaga documentatie de atribuire.

CAPITOLUL X1
DREPTUL DE A SOLICITA CLARIFICARI
Art. 15.

(I) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificiri privind
documentatia de atribuire,

(2) Autoritatea contractanti are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fard
ambiguitdti, la orice clarificare solicitatd, intr-o perioada care nu trebuie s depaseasca, de regul
2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitdri din partea operatorului economic.

(3) Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite raspunsul la solicitirile de
clarificéri cu cel putin 2 zile inainte de data-limita pentru depunerea ofertelor.

(4) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp
util, punénd astfel autoritatea contractantd in imposibilitatea de a respecta termenul previzut mai
sus, aceasta din urmd are totugi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificare, in misura in
care perioada necesard pentru elaborarea §i transmiterea raspunsului face posibild primirea
acestuia de ciitre operatorii economici inainte de data-limitd de depunere a ofertelor.

(5) Autoritatea contractanta va raspunde prin e-mail la solicitarile de clarificari. in acest
sens potentialii ofertanti interesati de a depune oferte, vor trimite adresele de email la autoritatea
contractantd cat mai curdnd posibil, de la consultarea anunfului publicitar, in vederea primirii
rispunsurile la eventualele clarificari solicitate de la autoritatea contractantd de alti operatori
economici, sau clarificarile transmise/solicitate de autoritatea contractanta.

Art. 16.

(1) Autoritatea contractantd are dreptul de a publica clarificiri la documentatia de
atribuire §i din proprie inifiativd, dacad acest fapt nu afecteaza participarea la procedura de
atribuire.

(2) Autoritatea contractanti are dreptul de a prelungi, perioada de depunere stabilita, in
cazul in care rdspunsul la solicitérile de clarificiri modifica documentatia de atribuire.

-+ |
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CAPITOLUL XiI
ELABORAREA SI PREZENTARE OFERTEI

Art. 17.

(1) Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire
si indicd, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din
propunerea financiard sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate
intelectuala, in baza legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnica se elaboreazé in concordantd cu cerintele cuprinse in caietul de
sarcini, in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluérii tehnice.

(3) Propunerea financiard se elaboreazi in asa fel incdt sd asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare evaluarii financiare.

Art. 18.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata
perioada de valabilitate stabilitd de citre autoritatea contractanti si trebuie sa fie semnata, scanat
sau semnat cu semndturd electronici extinsi.

Art. 19,
(1) Prestatorul are obligatia de a transmite oferta la adresa solicitata intr-un plic sigilat.

Art. 20,
Ofertantul are dreptul de a depune o singuri ofertd, cu obligatia ca aceasta s& nu se abati
de la cerintele prevazute in documentatia de atribuire,

Art. 21,

Autoritatea contractantd are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra con{inutului
ofertei, precum §i asupra oricirei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a cérei
dezviluire ar putea sd aducd atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea
intelectuald sau secretele comerciale.

e |
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CAPITOLUL XTI
MODIFICAREA, RETRAGEREA §I VALABILITATEA OFERTEI

Art. 22,
Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data-limita
stabilitd pentru depunerea ofertei.

Art. 23.

Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupé expirarea datei-limita
pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acesteia de la procedura pentru atribuirea
contractului de achizitie publica.

Art. 24,

(1) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toatd perioada de valabilitate
stabilitd de autoritatea contractanta.

(2) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante
exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade,

(3) Ofertantul are obligatia de a comunica autoritatii contractante daci este de acord sau
nu cu prelungirea pericadei de valabilitate.

(4) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a
ofertei, se considera cé si-a retras oferta.

CAPITOLUL X1V
COMISIA DE EVALUARE
Art. 25.

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de
achizitie publicé, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor, care se constituie intr-o
comisie de evaluare.

(2) In acest sens, din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membrii aparfinind
compartimentelor autoriti(ii contractante,

(3) Autoritatea contractantd va numi o persoand responsabild cu aplicarea procedurii de
atribuire.

(4) In cazul in care evaluarea solicitarilor de participare / ofertelor necesiti o expertizi
aprofundatd in domeniul achizitiilor publice ori de naturd tehnic3, financiard, juridici si / sau
privind aspectele contractuale specifice, autoritatea contractantd poate desemna, pe langa comisia
de evaluare, specialisti externi, numiti exper{i cooptati, care desfasoara activitéti independente
sau care sunt pusi la dispozitie de cétre furnizérii de servicii auxiliare achizitiei.
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(5) Prevederile art. 126-131 din H.G. nr. 395/ 2016 se aplica in mod corespunzitor.

Art. 26.
Comisia de evaluare are urmétoarele atributii:

a} Deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) Verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti / candidati;

¢) Verificarea conformititii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de

sarcini;

d) Verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea
conformitatii cu propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadririi in fondurile
care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv, precum
si, dacd este cazul, verificarea incadrérii acestora in situatia previzuti la art. 210 din Lege;

e) Elaborarea solicitarilor de clarificéri §i / sau completdri necesare in vederea evaludrii
solicitdrilor de participare si / sau ofertelor;

f) Stabilirea ofertelor inacceptabile si / sau neconforme si a motivelor care stau la baza
incadririi acestora in fiecare din aceste categorii;

g) Stabilirea ofertelor admisibile;

h) Stabilirea ofertei / ofertelor castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a
procedurii;

i) Elaborarea proceselor-verbale aferente fiecdrei sedinte si a raportului procedurii de
atribuire;

Art. 27.

(1) Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si
experiii cooptati au obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor /
solicitdrilor de participare, precum si asupra oricéror alte informatii prezentate de cétre candidati
/ ofertanti in procedura de atribuire.

(2) La intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a participa numai membrii acesteia
si, dupi caz, expertii cooptati, precum §i persoanele imputernicite de citre ANAP.

(3) Membrii comisiei de evaluare si expertii externi cooptati au obligatia de a respecta
regulile de evitare a conflictului de interese previzute in Cap. II, sectiunea a 4-a din Legea nr. 98
/ 2016.

Art. 28.

(1) Membrii comisiei de evaluare semneazd o declaratie de confidentialitate si
impartialitate, pe propria raspundere, prin care se angajeaz3 si respecte prevederile art. 130 din
HG 395/2016 si prin care confirma cd nu se afld intr-o situatie care implicd existenta unui
conflict de interese.
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(2) declaratia prevazutd la alin. (1) trebuie semnatd de membrii comisiei de evaluare
inainte de preluarea atributiilor specifice, dupé data si ora-limitd pentru depunerea solicitérilor de
participare / ofertelor, si contine urmétoarele date de identificare:

a) numele §i prenumele;
b} data si locul nasterii;
¢) domiciliul actual;

(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnali in comisia de evaluare sau unul dintre
expertii externi cooptati constata cd se afla intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are
obligatia de a solicita de indatd inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o altd
persoana.

(4) Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritdtii contractante si de
cétre terti.

(5) In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractanti are obligatia de
a verifica cele semnalate si, dacdi este cazul, de a adopta masurile necesare pentru evitarea /
remedierea oriciror aspecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.

CAPITOLUL XV
DESCHIDEREA SI EVALUAREA OFERTELOR
Art.29.

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a deschide ofertele si, dupd caz, alte
documente prezentate de participanti, la sediul autoritafii contractante.

(2) Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii
comisiei de evaluare in care se consemneazid modul de desfisurare a sedintei respective,
aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecrei oferte,
inclusiv pretul, consemnéndu-se totodata lista documentelor depuse de fiecare operator economic
in parte.

(3) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau, dupd caz, cu privire la evaluarea
ofertelor se adoptd de citre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de
deschidere a ofertelor.

Art. 30.

(1) In cazul in care, in cadrul documentatici de atribuire, a fost prevazuta obligatia
indeplinirii unor criterii de calificare, comisia de evaluare are obligatia verificdrii modului de
indeplinire a acestor criterii de cétre fiecare ofertant in parte.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din
punctul de vedere al elementelor tehnice propuse, cét si din punctul de vedere al aspectelor
financiare pe care le implica.
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(3) Propunerea tehnicé trebuie sd corespunda cerintelor minime previzute in caietul de
sarcini.

(4) Propunerea financiard trebuie sd se incadreze in limita fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv.

Art. 31.

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificdrile §i completirile
formale sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecérei solicitiri de participare/oferte,
precum §i perioada de timp acordatd pentru transmiterea acestora,

(2) Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a candidaturii/ofertei in
baza art. 134 alin. (1) din HG 395/2016 solicitd clarificari si, dupd caz, completiri ale
documentelor prezentate initial de candidat/ofertant/subcontractant/ter{ sustinator cu privire la
neincadrarea in prevederile art. 60 alin. (1) lit. d) si ) din Legea nr. 98 / 2016.

(3) Comisia de evaluare va stabili termenul-limitd in functie de volumul si complexitatea
clarificarilor §i completédritor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecdrei
solicitdri de participare/oferte.

{4) Comunicarea transmisa in sensul alin. (1) cétre candidat/ofertant trebuie sa fie clari
si s3 defineascd in mod explicit §i suficient de detaliat in ce constd solicitarea comisiei de
evaluare.

(5) In cazul in care comisia de evaluare solicitd unui candidat/ofertant clarificari si,
dupd caz, completiri ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitarii de
participare, potrivit dispozitiilor art. 209 din Legea nr. 98 /2016, iar candidatul/ofertantul nu
transmite in termenul precizat de comisia de evaluare clarificarile/completdrile solicitate sau
clarificérile/completarile transmise nu sunt concludente, oferta sa va fi considerati inacceptabila.

(6) In cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinti comisiei de
evaluare potrivit dispozitiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare,
oferta sa va fi consideratd neconforma.

(7) Prin exceptie de la dispozitiile alin. (6), oferta nu va fi consideratd neconformi in
mdsura in care modificéri operate de ofertant in legiturd cu propunerea sa tehnica se incadreaza
in una din categoriile de mai jos:

a) pot fi incadrate in categoria viciilor de form3; sau

b) reprezintd corectiri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a
prefului total al ofertei, indusé de aceste corectiri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului
ofertantilor participanti la procedura de atribuire.

(8) Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea
tehnicd care pot fi completate/corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi
oferte.

(9) O modificare a propunerii tehnice nu poate fi considerata o abatere tehnicd minora
a ofertei initiale in urmétoarele situatii:

a) cuantificarea teoreticd in valoare monetar3 a respectivei abateri/omisiuni depégeste
1% din preful total al ofertei;
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b) cuantificarea teoreticd in valoare monetari a respectivei abateri/omisiuni conduce la
eludarea aplicarii acelor prevederi ale legii care instituie obligatii ale autorita{ii contractante in
raport cu anumite praguri valorice;

¢) in urma corectdrii respectivei abateri/omisiuni, se constatdi cd s-ar schimba
clasamentul ofertantilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativi in comparatie cu oferta initiala;

e) modificarea vizeazd o parte din ofertd pentru care documentatia de atribuire a exclus
in mod clar posibilitatea ca ofertantii si se abatd de la cerinfele exacte ale respectivei
documentatii, iar oferta initiald nu a fost in conformitate cu aceste cerinte.

(10) Prin exceptie de la dispozitiile alin. (6), oferta nu va fi consideratd neconforma in
misura in care modificdrile operate de ofertant in legétura cu propunerea sa financiara reprezinti
erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu ajutorul principiilor prevazute la art. 2
alin. (2) din Lege, elementele propunerii financiare urmind a fi corectate, implicit alaturi de
pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente, pe baza datelor/informatiilor care sunt
cunoscute de cdtre tofi participantii, deoarece sunt previzute in legislatia aplicabila,
documentatia de atribuire, si/sau in alte documente prezentate de ofertant.

(11) In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta
sa va fi consideratd neconformd.

(12) In conditiile art. 209 din Legea nr. 98 / 2016, comisia de evaluare are dreptul de a
solicita ofertantului corectarea viciilor de forma cu privire la oferta acestuia.

(13) in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de forma, in
conditiile prevazute la alin. (12), oferta sa va fi consideratd neconforma.

(14) In sensul dispozitiilor alin. (12), viciile de forma reprezintd acele erori sau
omisiuni din cadrul unui document a céror corectare/completare este sustinuti in mod neechivoc
de sensul si de continutul altor informatii existente initial in alte documente prezentate de
ofertant sau a cdror corectare/completare are rol de clarificare sau de confirmare, nefiind
susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu ceilalti participanti la procedura de
atribuire.

Art. 32,
(1) Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.
(2) Conform art. 137 alineatul (2) din HG 395/216, oferta este considerat inacceptabili
in conditiile art. 215 alin. (4) din Lege.
(3) in conditiile art. 215 alin. (5) din Lege, oferta este consideratd neconformai.

Art. 33.
(1)Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificérii si evaludrii
reprezinté oferte admisibile.
(2) Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabild, neconformi sau neadecvati.
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(3) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta céstigitoare dintre ofertele
admisibile.

(4) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a prefurilor respective,
oferta castigétoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu preful cel mai scizut.

(5) in cazul in care doud sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractantd solicitd ofertanfilor o noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit
ofertantului a cirui noud propunere financiara are preful cel mai scizut.

(6) In cazul in care la selectia de oferte se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia
poate fi acceptata daca este admisibila.

Art. 34,

Autoritatea contractanti trebuie si publice anuntul de atribuire pentru fiecare contract de
achizitie publica atribuit prin afisare pe site-ul: www.sepsipark.ro in cel mult 2 zile calendaristice
de la finalizarea oricéreia dintre procedurile de atribuire.

Anuntul de atribuire trebuie s& cuprinda cel putin urmétoarele elemente/ informatii:

1.Informatii generale privind ofertantul in special denumirea, codul fiscal, adresa, numirul de
telefon, telefax si/sau adresa de e-mail ale persoanei de contact etc;

2.Procedura aplicata pentru atribuirea contractului de achizitii publice;

3.Criteriile utilizate pentru determinarea ofertei castigitoare;

4 Numirul ofertelor primite si al celor declarate valabile;

5.Denumirea/numele si sediul/adresa ofertantului a cdrui oferté a fost declarati castigatoare;

6.Durata contractului/ acordului cadr.

CAPITOLUL XVI
INFORMAREA OFERTANTILOR

Art. 35.

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite ofertantului declarat cagtigitor o
comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta acordul de a incheia contractul
de achizitie publicd / acordul-cadru.

Art. 36.

(1) Autoritatea contractanta informeazé fiecare candidat / ofertant cu privire la deciziile
luate in ceea ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea / incheierea
contractului de achizitie public, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricérei decizii
de a nu atribui un contract ori de a relua procedura de atribuire, cit mai curdnd posibil de la
emiterea deciziilor respective.
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(2) in cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevdzute mai sus, autoritatea
contractanti are obligatia de a cuprinde:

a) Fiecdrui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a
solicitarii sale de participare;

b) Fiecarui ofertant care a depus o ofertd inacceptabili sau neconformd, motivele concrete
care au stat la baza deciziei autoritdfii contractante;

¢) Fiecdrui ofertant care a depus o ofertd admisibild, dar care nu a fost declarati
cdgtigdloare, caracteristicile §i avantajele relative ale ofertei / ofertelor desemnate cdstigdtoare
in raport cu oferta sa, numele ofertantului caruia urmeazd sd i se atribuie contractul de achizitie
publica sau, dupd caz, ale ofertantului / ofertantilor cu care urmeazd sd se incheie un acord-
cadru;

d) Fiecdrui ofertant care a depus o ofertd admisibild, informatii referitoare la desfdsurarea
si progresul negocierilor si al dialogului cu ofertantii.

(3) Oferta admisibila este oferta care nu este inacceptabild sau neconforma,

(4) Oferta este consideratd inacceptabild dacé nu indeplineste conditiile de forma aferente
elabordrii §i prezentarii acesteia, precum si cerintele de calificare si seleciie prevdzute in
documentele achizitiei.

(5) Oferta este consideratd neconforma dacd este lipsitd de relevantd faa de obiectul
contractului, neputind in mod evident satisface, fira modificdri substantiale, necesititile si
cerintele autoritd{ii contractante indicate in documentele achizitiei, inclusiv in situatia in care
oferta nu respectd specificatiile tehnice si / sau financiare.

(6) Solicitarea de participare este consideratd neconforma in situatia in care candidatul se
afla in una din situatiile de excludere previizute la art. 164, art. 165 si art. 167 din Legea nr. 98 /
2016 sau nu indeplineste criteriile de calificare stabilite de autoritatea contractanta.

(7) Autoritatea contractantd are dreptul de a2 nu comunica anumite informatii previzute la
alin. (1) si (2) privind atribuirea contractului de achizitie publica, incheierea acordului-cadru in
situatia in care dezviluirea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrara interesului public;
b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau
private, sau ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.

CAPITOLUL XVII
FORME DE COMUNICARE

Art. 37.

(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare §i altele asemenea trebuie si se
transmitd sub forma de document scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii §i al primirii.
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(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care
confirmé primirea.
(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmitoarele forme:
a) prin pogti;
b) prin curier;
¢) prin e-mail;
d) prin orice combinatie a celor prevézute la lit. a) — c).

CAPITOLUL XVIII
ANULAREA APLICARII PROCEDURII DE ATRIBUIRE
A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Art. 38.

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului
de achizitie publicd/acordului-cadru in urméatoarele cazuri:

a) dacdl nu a fost depusa nicio ofertd/solicitare de participare sau daca nu a fost depusa nicio
ofertd admisibila;

b) daca au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform
de abordare a solutiilor tehnice gi/ori financiare;

¢} dacd incdlciri ale prevederilor legale afecteazd procedura de atribuire sau dacd este
imposibild incheierea contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecatd dispune
modificarea/eliminarea oricéror specificatii tehnice din caietul de sarcini ori din alte documente
emise in legéturd cu procedura de atribuire, iar autoritatea contractantd se afla in imposibilitatea
de a adopta masuri de remediere, fird ca acestea sd afecteze principiile achizitiilor publice
reglementate la art. 2 alin. (2);

¢) dacé contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cérui ofertd a fost stabilitd castigétoare
din cauza faptului cé ofertantul in cauzd se afli intr-o situatie de for{d majord sau in
imposibilitatea fortuitd de a executa contractul §i nu exista o oferta clasata pe locul 2 admisibila.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. <), prin incilcari ale prevederilor legale se intelege
situatia in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constatd erori sau omisiuni, iar autoritatea
contractanté se afld in imposibilitatea de a adopta mésuri corective fard ca aceasta si conduci la
incdlcarea principiilor previzute la art. 2 alin. (2).
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Art. 39,

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor la
procedura de atribuire, atat incetarea obligatiilor pe care acestia §i le-au creat prin depunerea de
oferte, cat si motivul concret care a determinat decizia de anulare,

CAPITOLUL XIX
INCHEIEREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Art. 40.

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie publica cu
ofertantul a cérui oferta a fost stabilita ca fiind céstigitoare de cétre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul de achizitie publici in
perioada de valabilitate a ofertelor.

(3) Fard a fi incdlcate prevederile alin. (2), autoritatea contractanti are obligatia de a
incheia contractul de achizifie publicd dupa data transmiterii comunicirii privind rezultantul
aplicarii procedurii respective, dar nu inainte de expirarea perioadei legale pentru depunerea
eventualelor contestatii.

CAPITOLUL XX
AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI
Art. 41.

(1) Ajustarea pretului contractului este posibild numai in cazul in care au loc modificari
legislative sau au fost emise de cétre autoritdtile locale acte administrative care au ca obiect
instituirea, modificarea sau renuntarea la anumite taxe / impozite locale al caror efect se reflecta
in cregterea / diminuarea costurilor pe baza cérora s-a fundamentat pretul contractului.

CAPITOLUL XXI
DOSARUL ACHIZITIEI PUBLICE
Art. 42,

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru
fiecare contract de achizitie publica inchetat.
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(2) Dosarul achizitiei publice trebuie sd cuprindd documentele intocmite/primite de

autoritatea contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fird a se limita la
urmétoarele:

a) referatul de necesitate / strategia de contractare;

b) anuntul de intentie 5i dovada transmiterii acestuia spre publicare, daci este cazul;

c) anuntul publicitar la Procedura Simplificata Proprie si dovada publicirii acestuia;
d) erata, daca este cazul;

e) documentatia de atribuire;

f) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare §i, dupid caz, a expertilor
cooptati;

g) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
h) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daci este cazul,;

i) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;
j) documentele de calificare, atunci cind acestea au fost solicitate;

k) solicitdrile de clarificari, precum si clarificirile transmise/primite de autoritatea
contractantd, daci este cazul;

1) raportul procedurii de atribuire, precum §i anexele la acesta;
m) dovada comunicérilor privind rezultatul procedurii;
n) contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, si, dupa caz, actele aditionale;

p) daci este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

r) hotdrari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire, daca este cazul;
s) daci este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.
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