Principalele atributii :

- asigura consultatii cu caracter juridic 1n toate domeniile dreptului

- Formularea actiunilor civile si a plangerilor penale, in vederea apararii drepturilor legitime ale
societatii;

- apararea drepturilor si intereselor legitime in fata instantelor judecatoresti de toate gradele, a
organelor de urmadrire penald, precum si in fata altor autoritatii si organe cu atributii
jurisdictionale 1n litigiile privind administrarea bunurilor proprietatea publica si/sau privata

- intocmeste proiecte de hotarari in vederea supunerii spre adoptare Consiliului local al -
Municipiului Sfantu Gheorghe;

- iIntocmeste Hotararile Adunari Generale ale asociatilor;

- intocmeste procese verbale;

- tine evidenta operativa a tuturor cauzelor aflate in curs de judecatd

- asigurd, prin acordarea de asistenta juridica, cadrul legal necesar pentru activitatea birourilor
si compartimentelor din cadrul SEPSIIPAR SRL

- asigurd, in conditiile legii, reprezentarea societatii SEPSIIPAR SRL in fata instantelor
judecatoresti sau a altor organe de jurisdictie, a organelor de urmarire penala, precum si in
relatiile cu alte persoane juridice si fizice

- cerceteaza si solutioneaza scrisorile, sesizarile si reclamatiile cetatenilor, investitorilor in
spiritul prevederilor legale, adresate societatii SEPSIIPAR SRL si repartizate de conducere

-intocmeste  documentatiile  pentru  licitatiile =~ publice, avand  drept  scop
vanzarea/inchirierea/concesionarea imobilelor/ terenurilor aflate in administrarea societatiii
SEPSIIPAR SRL

- redacteaza si avizeazad pentru legalitate contractele de inchiriere §i concesionare si alte acte
juridice/administrative

- organizeaza documentarea juridicd prin constituirea colectiilor de legi, ordonante si hotarari
ale Guvernului si alte acte normative, publicatii juridice, literatura de specialitate si redacteaza
opinii juridice cu privire la aspectele legale ce privesc activitatea societatii;

- Verifica si avizeaza sub aspectul legalitatii, materialele redactate de diverse compartimente din
cadrul directiei acordand asistenta juridica de specialitate;

- asigura evidenta, pastrarea, conservarea si arhivarea documentelor privind activitatea proprie;
- indeplineste si alte atributii stabilite de lege, hotarari AGA sau dispozitii ale conducatorului
societatii;

- Redacteaza, avizeaza si contrasemneaza acte juridice, verifica identitatea partilor,
consimtdmantul, continutul si data actelor incheiate ce privesc firma.

- Verifica legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare.

- Intocmirea si exercitarea a controlului financiar de gestiune conform HG 1151/2012

- Intocmirea si exercitarea a controlului financiar preventiv conform OMFP 923/2014

- Elaborarea Programului de dezvoltare a sistemului de control intern managerial;
Colaboreaza cu birourile executorilor judecatoresti si serviciile de specialitate, in vederea
cunoasterii tuturor actiunilor de executare silitd privind bunurile mobile sau imobile ale
persoanelor fizice sau juridice debitoare societatii.

- Urmareste respectarea prevederilor legale privind termenele de comunicare a actelor de la si catre
instantele judecatoresti, avand obligatia sa depuna toate diligentele Tn vederea obtineri acestora
fard a depasi termenul prevazut de lege;

- alte responsabilitati date de conducerea societatii.



